BẢN MẪU – dữ liệu giả
NỘI QUY
NHÓM TRẺ MẪU
Địa chỉ: Số 1 đường Mẫu, phường Mẫu, tỉnh Mẫu · Điện thoại: 0900000000
1. Thời gian
– Đón trẻ và trả trẻ: 6:45 – 17:15, từ thứ Hai đến thứ Sáu (thứ Bảy theo thông báo).
– Phụ huynh đưa đón đúng giờ; đến muộn xin báo trước qua điện thoại.
– Nghỉ học từ 01 ngày trở lên: báo trước cho giáo viên phụ trách.
2. Đưa đón trẻ
– Chỉ giao trẻ cho bố, mẹ hoặc người đã đăng ký trong phiếu đưa đón; người lạ đến đón phải có báo trước của phụ huynh.
– Phụ huynh giao trẻ trực tiếp cho giáo viên, không để trẻ tự vào lớp.
– Không cho trẻ mang đồ chơi sắc nhọn, đồ ăn lạ, thuốc, tiền, trang sức đến lớp.
3. Sức khoẻ
– Trẻ sốt, nôn, tiêu chảy, phát ban hoặc mắc bệnh truyền nhiễm: phụ huynh cho trẻ nghỉ ở nhà và báo cho cơ sở.
– Trẻ cần uống thuốc: phụ huynh ghi rõ tên thuốc, liều, giờ uống vào sổ gửi thuốc và ký tên.
– Trẻ được theo dõi sức khoẻ, cân đo định kỳ; kết quả thông báo cho phụ huynh.
4. Ăn uống
– Thực đơn được công khai hằng tuần tại bảng tin.
– Trẻ dị ứng thực phẩm hoặc ăn theo chế độ riêng: phụ huynh báo bằng văn bản khi nhập học.
– Không mang thức ăn từ ngoài vào lớp khi chưa trao đổi với giáo viên.
5. An toàn
– Cổng luôn đóng trong giờ hoạt động; khách đến làm việc liên hệ chủ cơ sở.
– Phụ huynh không vào khu vực bếp, phòng ngủ của trẻ khi chưa được đồng ý.
– Cơ sở có phương án phòng cháy, sơ cứu và danh bạ liên lạc khẩn cấp.
6. Học phí và các khoản thu
– Mức thu được thông báo công khai và thoả thuận bằng văn bản với phụ huynh.
– Thời hạn nộp: từ ngày … đến ngày … hằng tháng. Hình thức: tiền mặt có phiếu thu hoặc chuyển khoản.
– Trẻ nghỉ có báo trước được hoàn tiền ăn theo số ngày nghỉ (nếu cơ sở áp dụng).
7. Phối hợp với gia đình
– Giáo viên trao đổi tình hình của trẻ hằng ngày khi đón trả hoặc qua kênh liên lạc của lớp.
– Phụ huynh tham gia họp phụ huynh đầu năm và cuối năm.
– Mọi ý kiến xin gửi trực tiếp chủ cơ sở hoặc qua số điện thoại ở trên.
………, ngày … tháng … năm 2026
CHỦ CƠ SỞ
Nguyễn Thị Mẫu


PHIẾU ĐĂNG KÝ NGƯỜI ĐƯA ĐÓN TRẺ
Họ tên trẻ: …………………………………………………………
Nhóm, lớp: …………………………………………………………
	TT
	Họ tên người đưa đón
	Quan hệ với trẻ
	Số điện thoại
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



Phụ huynh ký tên: ………………………
Nội quy và phiếu là mẫu tham khảo, chủ cơ sở sửa cho phù hợp thực tế. Quy chế (TT 49/2021, sửa bởi TT 51/2026) yêu cầu cơ sở có đủ hồ sơ, sổ sách và chăm sóc sức khoẻ cho trẻ; xem file Excel kèm theo.
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